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UBND PHUONG HOA LU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON NINH MY bgc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 363/QD-MNNM Hoa Lu, ngay 18 thang 12 nam 2025
QUYET DINH

A% viéc ban hanh Quy ché ning béc lwong trude thoi han do Ip thanh tich xuét
sic tr ong thue hién nhiém vu dbi véi can by, vién chire va ngudi lao dong
Truong Mam non Ninh My

TRUONG MAM NON NINH MY

Can cir Ludt Té chie chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can civ Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phi vé ché
dé tiéen luong déi véi can bé, cong chire, vién chirc va luc lwong vii trang; Nghi dinh
$6 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 ciia Chinh phii sika déi, b6 sung mét sé diéu cua
Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP;

Can cir Thong tir s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia B6 Noi vu hudng dan
thiee hién ché do ndng bdc lwong thuong xuyén va ndng bdc lwong trude thoi han doi
vOi cdan bg, cong chire, vién chire va nguoi lao dong; Thong tw s6 03/2021/TT-BNV
ngay 29/6/2021 cia Bé Noi vu siea doi, b6 sung ché dé néng béc lwong thuong xuyén,
ndng béc lwong trude thoi han va ché @6 phu cdp tham nién vuot khung doi véi can
bé, cong chure, vién chire va nguoi lao dong;

Can cir Hudng dan s6 05/HD-SNV ngay 20/11/2025 ciia So Néi vu tinh Ninh
Binh vé viée thuc hién ché d@p ndng bac lwong thuong xuyén, ndng phu cdp tham nién
vieot khung va nang bdc lvong trudc thoi han d6i véi cdn b, cong chike, vién chike va
nguoi lao dong;

Cén cir Quyét dinh sé 3208/0P-UBND ngay 1/12/2025 cua UBND phuong
Hoa Lu vé viéc ban hanh quy ché ndang béc luong trudce thoi han do Idp thanh tich xudt
sdc trong thwe hién nhiém vu déi véi cdn bé cong chike, vién chite va nguoi lao déng
trong cac co quan don vi thugc HDND, UBND phuong Hoa Lu;

Theo dé nghi ciia héi dong xét ndng béc lwong trude thoi han ndm 2026, chi tiéu
nam 2025 cua Truong Mam non Ninh My

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang béc luong trude thoi
han do lap thanh tich XUat sic trong thyc hién nhiém vu ddi véi can b, vién chic va
ngudi lao dong Trudng Mam non Ninh My.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.




Piéu 3. Ban giam hiéu nha truomg, cac t6 chuyén mén. té van phong. cdc bg phan. ¢a
nhan 6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Phong VHXH phuong
- Luu: VT, HSTC
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UONG HOA LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
AMNON NINH MY Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Nang bac lwong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuit séc trong thuc hién
nhiém vu ddi véi can bg, vién chirc va ngwoi lao dong
Truomg Mam non Ninh My
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 363/0D-MNNM ngay 18/12/2025 cua
Truong Mamnon Ninh My)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va doi tuwong ap dung

1. Can bo, vién chirc xép luong theo cac bang luong chuyén mén, nghiép
vy, thira hanh, phuc vu, vién chirc giit chirc vu lanh dao thudc Truong Mam non
Ninh My.

2. Nhing nguoi lam viée theo ché do hop dong lao dong theo Nghi dinh s6
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ciia Chinh pha vé& hop dong dbi véi mét sb
loai cong viéc trong Trudng Mam non Ninh My;

b PHUA;

Cac ddi twong tai Diéu nay sau diy goi chung la can b, vién chirc va nguoi
lao dong.
Diéu 2. Diéu kién, tiéu chuén
Cén by, vién chirc va ngudi lao dong quy dinh tai Diéu 1 ctia Quy ché nay
lap thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém vu chuyén mon dugc giao da duoc
cip c6 tham quyén quyét dinh bang van ban thi dwoc xét ning mot bac luong
trude thoi han néu dat du céc tiéu chuén sau:
1. Chua xép béc luong cudi cung trong ngach hodc trong chtrc danh va tinh
dén ngay 31 thang 12 cua nam xét nang bic luong trudce thoi han con thidu tir 12
thang tro xudng dé duoc nang béc luong thuong xuyén.
2. Tiéu chuén
a) P4i véi can bo lanh dao quan ly
- Tiéu chuan 1: Pugc cip c¢6 tham quyén danh gia tir mic hoan thanh tét
nhiém vu tr¢ lén;
- Tiéu chuan 2: Khéng vi pham ky ludt mot trong cac hinh thirc khién trach,
canh cédo, giang chic, cach chire.
b) D6i v&i vién chirc va ngudi lao dong
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- Tiéu chudn 1: Pugc cip c6 thim quyén danh gia tir mae hoan thanh (4t
nhiém vu trod [én;

- Tiéu chuan 2: Khéng vi pham ky ludt mot trong céc hinh thic khién trach,
canh cdo, cédch che.

Diéu 3. Nguyén tic xét nang bic luwong trudce thoi han

1. Bam bao tinh khach quan, dan chu, cong bang, cong khai, doan két va
dung quy dinh.

2. Khong thyc hién hai lan lién tiép nang bac luong trude thoi han do lap
thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu.

3. Bam bao s6 ngudi duge nang béc luong trude thoi han do 1ap thanh tich
Xuat sic mdi nam khong qua ty 1é dugce nang béc luong trude thoi han theo quy
dinh.

4. Truong hop céan bg, vién chirc va ngudi lao dong thudc dbi tuong duoc
xét nang béc luong trude thoi han do 14p thanh tich xut séc trong thuc hién nhiém
vy, vira thude déi tugng dugce xét nang bac luong trude thoi han khi c6 thong bao
nghi huu thi can bg, vién chirc va ngudi lao dong duge chon mét trong hai ché do
nang béc luong trudc thoi han theo quy dinh.

5. Khéng xét nang bac luong trude thoi han déi voi can bo, vién chic va
nguoi lao dong dang trong thoi han xir ly ky luét, dang bi diéu tra, truy td, xét xu
theo quy dinh phap luat hién hanh.

Diéu 4. Thir tw wu tién xem xét ning bic lwong truwdc thoi han

1. Trudng hop trong mot lan xét nang bac lwong trude thoi han, sb nguoi
du tiéu chuén nang bac luong trudce thoi han do 14p thanh tich xuat sic nhiéu hon
ty 1é quy dinh thi vu tién xét nhitng nguoi cé ce"ip do thanh tich dugc nang bac
luong trude thdi han 12 thang trude, sau d6 méi xét dén nhiing ngudi ¢6 cap do
thanh tich dugc nang béc luong trude thoi han 09 thang va cudi cang la 06 thang.

2. Trong ciing mdt cip d6 thanh tich dé xét nang bac luong trudce thoi han,
truong hop c6 nhidu ngudi du tiéu chuan xét ning béac luong trude thoi han o chi
tiéu cudi cung thi viéc xét nang bac luong trudce thoi han duoc thuc hién theo thu
tu uu tién nhu sau:

a, Nguoi tudi cao sip nghi huu, néu khdng nang bac luong ky nay thi khong
con diéu kién dé nang bac luong trudce thoi han (trir trudng hop néu nang bac
luong trude thoi han khi ¢6 thong bao nghi huu ¢6 loi hon).

b, Nguoi trong thoi gian gitt bac luong ¢6 nhiéu thanh tich hon;

¢, Nguoi chua duge nang bac luong trude thoi han trong qua trinh cong tac;

d, Nguoi c6 ndm cong tac nhidu hon;

d, Nguoi dan toc thiéu so;
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e, Gidi tinh nir;
o, Nguoi khong giti chure vu lanh dao;
h, Neudi ¢6 hé s6 luong thdp hon.
Truong hop xét theo thir tu wu tién van khong xac dinh dugc thi do nguvi
dime dau co quan, don vi quyét dinh.
Chuwong 11
CHI TIEU, CAP PO THANH TiCH PE XET NANG BAC LUONG
TRUOC THOI HAN

Diéu 5. Ty 18 va cach tinh sb nguoi thugc ty I¢ nang bac luong trude thoi han

a) Ty 1€ nang bac luong trudce thoi han

Ty 1€ can b, vién chiic va ngudi lao dong dugc nang bac luong trudce thoi
han do 14p thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém vu trong mét nam khong qua
10% tong sb can bo, vién chirc va nguoi lao dong trong danh sach tra luong cua
co quan, don vi. Danh sach tra luong cua co quan, don vi duge xac dinh dén ngay
31 thang 12 cua nam xét nang bac luong trude thoi han.

b) Cach tinh sb ngudi thude ty 1€ duge néng bac luong trudce thdi han

+ Clr mdi 10 ngudi trong danh sach tra luong (khéng tinh sb du ra dudi 10
ngudi sau khi ldy tong sb ngudi trong danh sach tra luong cua don vi chia cho
10), don vi dugc xéc dinh ¢6 01 nguoi duge nang bac luwong trude thoi han.

+ Sau khi 14y téng sb ngudi trong danh sach tra luong cia don vi chia cho
10, s6 du ra dudi 10 ngudi, don vi ¢6 thé dé nghi thém 01 chi tiéu nang bac luong
trude thoi han do 1ap thanh tich xuét séc ngoai sé ngudi thuge ty 18 quy dinh (viéc
dé nghi thém s6 nguoi nang bac luong trude thoi han phai thé hién bang van ban).
Hing nam, nha trudng can ct tong sb ngudi trong danh séch tra luong du ra dudi
10 nguoi va tong s6 chi tiéu dé nghi thém cia don vi dé xét thém sé ngudi nang
béc luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic, nhung bao dam tdng sd nguoi
duogc nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich xuét sic khéng vuot qua ty
1€ 10% theo quy dinh.

+ Pén hét quy I ctia ndm sau lién ké véi nam xét néng bac luong trude thoi
han, néu don vi khéng thuc hién hét sé nguoi trong ty 18 duoc nang bac luong
trudce thot han cia ndm xét nang bac luong trude thoi han thi khéng dugce tinh vao
chi tiéu nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich Xudt sdc clia cac ndm sau.

Diéu 6. Xac dinh thanh tich, tiéu chuén, cAp dd xét ning bac lwong truée
thoi han

1. Xac dinh thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich
Xudt sic

Thanh tich dé xét ning bac luong trudc thoi han dugc xac dinh theo thoi diém
ban hanh quyét dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian 06 nam
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gan nhat déi voi cac ngach va cac chte danh co yéu cau trinh do dao tao tur cao
dang tr 1én va 04 nam gan nhit ddi véi cac ngach va cdc chirc danh c6 yéu cau
trinh d$ dao tao ti trung cap tro xuéng tinh dén ngay 31 thang 12 cta nim xét
néng béc luong trudc thoi han.

Khi ¢6 quyét dinh nang bac luong trudc thoi han thi tat ca cac thanh tich cong
tac duoc khen thudng trude do khéng dugc tinh vao thanh tich dé xét ning bac
luong trudce thoi han cho cac 1an tiép theo.

2. Tiéu chuan, cAp do xét nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich
Xuét sic

a) Nang bac luong trude thoi han 12 thang di véi can bg, cong chire, vién
chire va nguoi lao dong dat duge mot trong cac danh hiéu thi dua hodc hinh thurc
khen thuong theo thir tu vu tién sau:

- Huan chuong cic hang;

- Giai thuong H6 Chi Minh; Giai thuong Nha nude:

- Danh hi€u vinh du Nha nuéc (Anh hung Lao dong, Nha gi4o nhan dan, Nha
gido uu i, Thay thudc nhan dan, Thay thudc wu ta, Nghé s¥ nhan dan, Nghé sy
uu t4, Nghé nhén nhan dan, Nghé nhan uu ta);

- Bang khen ctia Thu tuéng Chinh phu;

- Chién sy thi dua toan qubc, chién sy thi dua cép tinh;

- C6 dé tai khoa hoc hodc sang kién kinh nghiém, cai tién k§ thuat duoc cp
bing Lao dong séng tao clia Tong Lién doan lao dong Viét Nam;

b) Nang bac lwong trude thoi han 09 thang dbi véi cén bg, vién chire va nguoi
lao dong dugc tang Béng khen cua Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh hodc cua cac
B9, ban, nganh, doan thé Trung wong.

¢) Néng béc luong trude thoi han 06 thang déi vai can bg, vien chire va nguoi
lao dong dat dugc mot trong cac danh hiéu thi dua hodc hinh thirc khen thuong
theo thr tu vu tién sau:

- Chién sy thi dua clp co s6;

- Giéy khen cua cic 86, ban, don vi truc thude Uy ban nhan dan tinh; co quan
Pang, doan thé cip tinh; Pang ty, Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa.

Chuwong I1I
TRINH TY, THU TUC NANG BAC LUONG TRUGC THOT HAN
Dicu 7. Hoi dong xét nang bac lrong trudce thoi han
1. Hoi dong xét nang bac luong (sau day viét tit 1a Hoi déng) do Hidu
truong quyét dinh thanh 1ap.
2. Nhiém vu va quyén han cua Héi dong
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Xem xét, tham dinh hd so d& nghi nang bac luong trude thoi han do lap
thanh tich xudt sic trong thue hién nhiém vu ctia can bo, vién chirc va nguoi lao
dong, bao cdo Hicu trudng xem xét, quyét dinh hodc trinh cép c6 tham quyén phé
duyét, quyét dinh.

Hoi ddng duge st dung con dau cua Truong Mam non Ninh M§ trong thuc
hién nhiém vu.

Diéu 8. Trinh ty xét ndng bée lwong trude thoi han

1. Vide xét nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich xut sdc trong
thuc hién nhiém vu dugc tién hanh mdi nam mot lan vao dau quy I ctia ndm xét
nang bac luong trude thoi han. Vao quy 1V hing ndm, nguoi ding dau co quan,
don vi can ctr quy dinh tai Quy ché nay phdi hop véi ban chi uy, t6 chire hop binh
Xét trong tap thé don vi, lap danh sach can bg, vién chirc va nguoi lao dong du
diéu kién nang bac luong trude thoi han gui vé phong Vian hoa - Xa hoi phuong
dé dé nghi Hoi 6611g xem xét viéc nang bac luong trude thoi han.

2. Hoéi 6611g hop dé xem xét, thdm dinh danh sach can b, cong chic, vién
chure va nguoi lao dong dugc dé nghi nang bac luong trudc thoi han; bao cao Hiéu
truéng xem xét, quyét dinh hodc trinh cAp c6 tham quyén phé duyét, quyét dinh.

Piéu 9. H so dé nghi (S6 luong ho so: 01 bo) Thanh phén hd so gom:

a) To trinh dé nghi cua co quan, don vi (néu ro 6 bién ché, lao dong duoc
giao; s6 nguoi hién cé mdt; ty 1¢é % duoc ndng béc luong truce thoi han; s6 nguoi
dé nghi ndng béc luong trude thoi han; $6 nguoi thude dién Thuong truc Dang
uy, Ban Thuong vu Dang ity quan [y).

b, Danh sach trich ngang nhiing nguoi dé nghi nang bac luong trudc thoi
han (theo mau s6 01)

- Danh sach vién chic khong gitr vi tri lanh dao da dugc nha truong duyét
nang luong trude thoi han nam 2026 (theo mau s6 02).

¢, Bién ban cudc hop binh xét trong don vi.

d, Ban sao quyét dinh cong nhén céc hinh thire khen thuong, danh hiéu thi
dua déi véi timg ca nhan,

d, Ban sao quyét dinh luong hién hudng.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 10. Trach nhi¢m thi hanh

1. Thu truong don vi ¢6 trach nhiém:

a) Théng nhét véi ban chi ty dé t& chtc hop binh xét dé lya chon cén bo,
vién chic va nguoi lao dong du diéu kién dugc dé nghi xét nang bac luong trude
thoi han.
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b) Lap danh sach can b, cong chie, vién chire va nguoi lao dong (doi voi
vién chice gilt chie vy lanh dao nganh gido duc) dé nghj nang bac luong trudc
thoi han cua don vi va gii hd so vé phong Vian hoa - Xa hoi phuong trude ngay
31 thang 01 héng nam dé bao cdo va trinh Hoi déng xem Xxeét.

¢) Phéi hop véi phong Van héa - X4 hoi phuong dé thdng nhét nhiing van
dé con vuéng mac trude khi trinh Hoi dong xem xét.

d) Téng hop bao cdo viéc thuc hién ché do ning bac luong trude thoi han
do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu theo quy dinh hién hanh.

' Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 11. Thu truong don vi td chire phd bién cong khai Quy ché nay dén
toan thé can bo, vién chirc va nguoi lao dong cua don vi minh dé dam bao thuc
hién nghiém tic va thdng nhét.

Diéu 12. Trong qué trinh thuc hién, néu c¢6 van dé vudng méc can bo sung,
sira doi, dé nghi phan anh vé bo phan ké toan dé tong hop, bao cdo Thu truong
don vi xem xét, quyét dinh./.



